查阅人事档案审批表
	项目
	姓名
	单位职务
	政治面貌

	被查阅人
	
	
	

	查阅人
	
	
	

	
	
	
	

	查档理由
	

	复制要求
	复制内容
	份数
	方式

	
	
	
	

	查阅单位
	负责人签字
公章

                                      年    月    日

	组织部或人事处审查意见
	负责人签字
公章

                                    年    月    日

	档案管理
中心意见
	负责人签字
                                     年    月    日

	领导批示
	


备注：因教职工政治审查、党员管理等原因查阅人事档案，须经组织部审查同意；因教职工考研、职称评审、户口迁移、亲属关系公证等原因查阅人事档案，须经人事处审查同意。 
